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											Проект


О внесении  изменений в приказ Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики от 8 декабря 2015 года № 01/01-05/708 «Об утверждении Административного регламента Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики  по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Удмуртской Республики от 3 мая 2011 года        № 132 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике» с учетом изменений, внесенных постановлением Правительства Удмуртской Республики от 26 декабря 2018 года  № 549, 
п р и к а з ы в а ю:
1. Внести в приказ Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики от 8 декабря 2015 года № 01/01-05/708 «Об утверждении Административного регламента Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики  по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма» следующие изменения:
наименование изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Административного регламента Министерства культуры Удмуртской Республики  по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма»;
по тексту из наименования  Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики слова «и туризма» исключить;
2. В Административном регламенте Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики  по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма», утвержденном приказом Министерства культуры и туризма Удмуртской Республики  от 8 декабря 2015 года № 01/01-05/708:
1)  наименование изложить в следующей редакции:
«Административный регламент Министерства культуры Удмуртской Республики по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма»
2)  в разделе I:
пункт 1 изложить в следующей редакции:
[bookmark: _GoBack]«Предметом регулирования Административного регламента  Министерства культуры  Удмуртской Республики по предоставлению государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие в связи с предоставлением Министерством культуры Удмуртской Республики (далее – Министерство) государственной услуги «Аттестация педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Удмуртской Республики, муниципальных и частных образовательных организаций, находящихся на территории Удмуртской Республики, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и туризма» (далее – государственная услуга). Административный регламент определяет порядок и стандарт предоставления государственной услуги.»;
пункты 5, 6 изложить в следующей редакции:
«5. Информацию по вопросам  предоставления государственной услуги,   сведения о ходе предоставления государственной услуги, а также необходимую справочную информацию   заявители могут получить:
на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
на  информационном стенде Министерства;
путем личного обращения в Министерство.
6. К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и график работы Министерства, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
справочные телефоны структурного подразделения (специалиста) Министерства, предоставляющего государственную услугу, в том числе номер телефона-автоинформатора (при его наличии), а также телефон регионального центра телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике;
адрес официального сайта Министерства, предоставляющего государственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении государственной услуги, адреса электронной почты и (или) формы обратной связи с Министерством.
  	Справочная информация подлежит обязательному размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Министерства, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».»;
  абзац третий пункта 8 признать утратившим силу;
  в абзаце третьем пункта 9 слова «и в виде блок-схемы» исключить;
3) в разделе II:
в пункте 19 слова «и туризма» исключить;
в  пункте 22:
подпункте 11 слова «и туризма» исключить;
дополнить абзацем четырнадцатым следующего содержания:
«Перечень указанных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, размещается на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
пункт 23 дополнить абзацем третьим следующего содержания:
«Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, не предусмотренных перечнем документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно.»;
в пункте 26:
в абзаце первом слова «1 и 2» заменить словами «1, 2 и 4 части 1»;
дополнить абзацами четвертым – восьмым следующего содержания:
  «представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;
2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Министерства, государственного гражданского служащего Удмуртской Республики в Министерстве, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью министра, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;
в наименовании подраздела «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики» после слова «Размер» дополнить словами «государственной пошлины или»;
в пункте 43:
в абзаце первом  слово «предоставления» исключить;
абзац шестой изложить в следующей редакции:
«возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;»;
	пункт 44 изложить в следующей редакции:
«44. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление государственной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с Министерством осуществляется  МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.»;
4) в разделе III:
абзац шестой пункта 52 признать утратившим силу;
дополнить пунктами 52.1 – 52.3 следующего содержания:
«52.1 В электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», осуществляются следующие административные процедуры (действия):
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных услугах;
прием заявления и прилагаемых документов, направленных заявителем в электронной форме;
подача запроса о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запроса о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов Министерством либо подведомственной государственному органу организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
52.2 Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг выполняют следующие административные процедуры (действия):
информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;
выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственной услуги  Министерством, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем  Министерства; 
иные административные процедуры, необходимые для предоставления государственной услуги;
иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением государственной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой государственной услуги.
52.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах производится специалистом Министерства по собственной инициативе или по обращению заявителя в срок не более 3 рабочих дней с момента обращения.»;
5) в разделе V: 
в наименовании после слова «центра» дополнить словами «предоставления государственных и муниципальных услуг,»;
пункт 79 изложить в следующей редакции:
«79.  Решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики в Министерстве,  многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), работника многофункционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.»;
дополнить пунктом 103 следующего содержания:
  «103. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Министерства, предоставляющего государственную услугу, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».».


					_______________
